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Mundo Novo  SP
Fone: (11) 99876-5432  – E-mail: roberta.nunes@bol.com.br 

OBJETIVO
	Analista Financeiro | Especialista Financeiro	

PRINCIPAIS QUALIFICAÇÕES
· Profissional com 15 anos de experiência na área Finanças, atuando em grandes e médias empresas, como Gerdau, Prefeitura Municipal de Pouso Novo e Advogados Associados. 
· Domínio na realização na elaboração de relatórios gerenciais, essenciais para orientar a tomada de decisões estratégicas e fornecer insights valiosos para o sucesso financeiro das organizações.
· Facilidade de estabelecer e gerenciar relacionamentos com bancos, clientes e fornecedores, adotando uma abordagem proativa para fortalecer parcerias comerciais e impulsionar o crescimento dos negócios.
· Habilidade em levantamentos precisos e controles minuciosos das transações de finanças, fluxo de caixa, contas a pagar e receber, garantindo uma gestão de finanças eficaz.
· Sólido conhecimento em atividades como análise de crédito, consultas Serasa, conciliação bancária, emissão e controle de cheques emitidos, além de emissão de NFS, Pré-notas e atendimento aos clientes.
· Especialista em negociações com fornecedores, otimizando contratos e reduzindo custos, contribuindo diretamente para a eficiência operacional e financeiro da organização.
· Palavras-chave: Levantamentos e Controles Financeiros, Tomada de Decisões Estratégicas, Relatórios Gerenciais, Análise de Crédito, Rotina Administrativa-Financeiro, Negociação com Clientes e Parceiros. 

HISTÓRICO PROFISSIONAL

Gerdau Aços Finos  Mundo Novo  SP                                                                                           SET 2021 – ATUAL


Cargo: Analista Financeiro

Principais responsabilidades:
· Gerar relatórios gerenciais e auxiliar na tomada de decisões estratégicas relacionadas às finanças.
· Contato com bancos, clientes e fornecedores para a gestão estratégica das relações comerciais.
· Suporte e atendimento para auditorias externas (KPMG, Price e RSM).
· Aging controle para o fluxo de caixa, visando a estratégia de finanças de longo prazo.
· Programação de Notas Fiscais para pagamento no SharePoint e Protheus SISJURI.
· Análise de crédito, consultas Serasa, conciliação bancária, emissão e controle de cheques emitidos.
· Negociação com fornecedores para otimização de contratos e custos.
· Levantamentos e controles das transações de finanças, fluxo de caixa, contas a pagar e receber.
· Emissão de NFS, Pré-notas, atendimento ao cliente e emissão de comprovantes.
· Lançamentos na plataforma Vexpenses de reembolsos ao colaborador.

Principais realizações:
· Desempenhei um papel ativo nas reuniões estratégicas que abordaram a automação dos processos relacionados ao setor de contas a pagar, com destaque para a significativa iniciativa de migração do SharePoint para o Protheus.
· Auxilie nos treinamentos do Aging das 25 filiais brasileiras.
· Diminuímos em 40% os juros de pagamentos em atraso da companhia.

Advogados Associados I São Paulo  SP                                                                                        SET 2011 – SET 2021


Cargo: Assistente Financeiro

Principais responsabilidades:
· Avaliação mensal dos demonstrativos financeiros em conjunto com a gerência, contribuindo para a tomada de decisões estratégicas.
· Contato direto com a diretoria, clientes e fornecedores para alinhamento estratégico.
· Suporte à gerência na produção de relatórios gerenciais, fornecendo informações cruciais para a gestão.
· Responsável pela conciliação diária dos bancos no sistema SISJURI – TOTVS.
· Cadastro de contas a pagar e a receber no sistema (Sistema Sisjuri TOTVS), gerenciando as transações de finanças de forma tática.
· Controle operacional de caixinha, cofre, emissão de cheques e pagamentos de fornecedores online.
· Arquivo de documentos da sociedade e organização mensal dos documentos necessários à contabilidade.
· Lançamento de toda a movimentação bancária no sistema.
· Baixa de valores pagos e recibo de distribuição dos advogados.
· Participação operacional em reuniões em todas as plataformas online (Zoom).

Principais realizações:
· Desenvolvemos treinamento e compartilhamento de conhecimento, contribuindo para a equipe resolver 96% das reclamações de fornecedores sem delegar aos gerentes (14% em 4 meses).
· Auxiliei a gerência em importantes tomadas de decisões sobre os investimentos e os financiamentos.
· Participando dos congressos Metas 2020/21 com a diretoria e advogados.
· Auxilie na organização das contas da organização.
· Implementamos o sistema Aging, resultando na significativa redução ou eliminação dos juros de pagamentos em atraso, nos mantendo dentro do planejamento das despesas. 
· Melhoramos a Bancariedade da empresa em 3x.

Prefeitura Municipal de MN  Mundo Novo  SP                                                                          JAN 2010 – AGO 2011


Cargo: Coordenadora Financeiro

Principais responsabilidades:
· Gestão eficaz da agenda do Diretor, coordenando e otimizando seus compromissos profissionais e pessoais.
· Participação das reuniões e desenvolvimento e melhoria dos munícipes.
· Organização de documentos com o Sr. Prefeito e outros secretários municipais.
· Criação de atas e memorandos, documentando de forma precisa reuniões, decisões e comunicações formais, garantindo um registro referencial para as partes envolvidas.
· Despachos para os secretários de cada secretaria.
· Documentação de reclamações, elogios e sugestões recebidas por diversos canais.

Advogados Associados II  Vila Olímpia  SP                                                                                  JAN 2008 – JUN 2009


Cargo: Assistente Financeiro

Principais responsabilidades:
· Responsável por contas a pagar e a receber.
· Efetivação de transações bancárias via internet (pessoas físicas e jurídicas).
· Fechamento de câmbio para recebimentos do exterior.
· Liberação de documentos para efetivação de pagamentos.
· Arquivos e demais rotinas administrativas e financeiros.
· Cobrança interna de contas em aberto.
· Lançamentos de nota fiscal.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

· Graduação em Gestão Finanças pela Universidade do Brasil (2022).
· Graduação em Administração pela Universidade de São Paulo (2015).

IDIOMAS

· Inglês Intermediário – English School (2012).

CURSOS E EVENTOS

· Gestão de Pessoas Motivação nas organizações, 3hs – Faculdades do Brasil (2018).
· Pacote Office – Faculdades do Brasil (2019).

LICENÇAS E CERTIFICADOS

· Certificação Profissional ANBIMA Série 20 (CPA 20) – ANBIMA (2023).
· Certificação Profissional ANBIMA Série 10 (CPA 10) – ANBIMA (2022).
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